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Um fir eine Lehrveranstaltung Termine einzugeben, verwenden Sie in der Visitenkarte
den Link auf Lehrveranstaltung im Bereich Forschung & Lehre

Sie erhalten
Hilfe

Traugott Gregor |
Studienjahr = 2005/06 2006/07 2007/08 2008/09

Semester Winter Sommer alle
Gruppierung Pflicht\Wahlfach Winter/Sommer keine

Lehrvgr;nstaltungen Sortierung Titel Hummer
Sl S T Anzeige akiualisieren Filter ein  Terminlisten
Teilnehmerlisten Stundenplan
1 2 3 Auswahl Angebot Erhebung
alle LV def Studienfanres, gruppiert nach WIS, sortiert nach LV-Jr - Anzaljl: 3
LW-Mr Zeity ILV-Titel Dauer Art Teil/PfiEvaliinfo PAWIDr  Vortragendelr (Mitwirkende/r)
Ort (sst)

Wintersefester
310.038 i | Informatik | 3 VU opoe 3/0/0  Traugoft G
310.059 W | Networking 1 VU @Ppea 1/0/0  Traugott G
Sommersemester
310.039 S Informatik II 3 VU (TN T 3/0/0  Traugoit G

Zeit e 024 d.0,24 5.
©2007 Kunstuniversitdt Linz. Alle Rechte vorbehalten. | QSY'STEM - UFGonline powered by CAMPUSonline® | Feedback

1) Klick auf W:
Offnet die Terminverwaltung fur die LVA

2) Klick auf LVA-Name:
Offnet die Detailansicht der LVA, Eingabe der Texte& Unterlagen.

3) Klick auf [
Offnet die Teilnehmerverwaltung — Gruppenliste, hier wird die Anmeldung
fur die Studierenden definiert.

Kurzfahrplan
Um eine Standard-LVA, mit einer Teilnehmerliste (keinen Gruppen) fur ein Semester
einzupflegen sind folgende Schritte notwendig:

1.) Teilnehmerliste erstellen
2.) Termin erstellen

3.) LVA Details einpflegen

Anmerkung: Bei LVA’'s mit mehreren Gruppen wird analog vorgegangen, mit dem
Unterschied das unter Pkt. 2 "Termine einpflegen” bei jedem/r Termin/serie bestimmt
wird, ob der Termin nun fir eine spez. Gruppe oder fur die ganze LVA gilt.
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1 Teilnehmer- und Gruppenverwaltung

1.1. Teilnehmerverwaltung aufrufen

Seite 3/18

In der Lehrveranstaltungsliste das ,,T“-lcon, das Sie in der Spalte , Teil/Pruf/Eval/Info*

sehen, ankliccken:

Lehrveranstaltungsangebot
Studienjahr 2006/07

Gruppierung

TS IsT TTIET T IIeT e

Plicht\ahlfach  Winter/Sommer
Titel Nummer

aktualisieren Filterein  Terminlistan
Teilnehmerlisten Berechtigungen

Sartierung
AnzZeige

Auswahl Angebot Erhebung
alle LY des Studienjahres, gruppiert nach Y¥WiS, soriert nach Ly-Mr -
LW-Mr Feit LV-Titel SWWS TeiliPrifigwaliinfo PAMIDr  Yortragende (Mitwirkende)
Ort At
wintersemester
000.01 W Test-Lehrveranstaltung 20 (THEN N1 Brandtweiner B, Caruso C

Hinweis: Auch aus der LV-Detailansicht gelangen Sie in die
Teilnehmerverwaltung. Dazu mussen Sie den Link auf dem jeweiligen LV-Titel
aufrufen und dann unter ,weitere Info“ auf , Teilnehmer* gehen.

alle LY des Studienjahres, gruppiert nach WS, sortiert nach Ly-Nr - Anzahl: 4
SWWE PMWWDr Block germn.

Status Gew. Grp
M G

L-Mr Zeit Lv-Titel GrpAnz.

Wintersemester

Gr. genfzagklabgh (WLWGrp

™ Wartr. [gen.SWe | zust WS (Teiln tAnmeld.) Teiln betreu.  prof

| abgeh.SWS i Teiln. | (Mitwirkende) {Betreuende} Inst. Inst.

217

2170

Sommersemester

217.001 5 Vélkerrecht und Rech:
internationaler
Organisationen |

Murnmer 217.002
Art Vorlesung
StundenAffoche 2 VO
Angeboten im Winterseme ster 2006/07

317 000 W Einfihrund in die /3 https://qline.uni-graz.at - Lehrveranstaltung - Detailansicht - Q-KFUonline ¥2.00.2316 - Karl -|o
W Einfuhrung in die -
Menschenrechte | Datel Bearbeien ansicht  Favorien  Extras 7 & -] &
02 W Vélkerrecht und Rech
internationaler 17.002 OBW 255t YO 1t und Recht Organisationen Il (Besonderes Valkerrecht) | Hife ~ UNIGRAZ
Organisationen Il Sprache Deutsch Englisch
Besonderes Volkerre . . Aktion BeschraibungiVorragende kopisran
hrveranstaltung - Detailansicht
= _ Auswahl Detailansicht Bearbeitung
Umweltvolkerrecht weiters Info Teillnehmer  dleiche LY Evaluierung

Titel Volkerrecht und Recht internationaler Organisationen

esonderes Volkerrecht)

1.2. Teilnehmerverwaltung aktivieren

Wenn die Anmeldung fir eine Lehrveranstaltung noch nicht frei geschaltet wurde, sehen
Sie beim Aufrufen der Teilnehmerverwaltung nur einen Informationstext.

Verwenden Sie hier den Link ,,neue Gruppe anlegen®.
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Information:

Hier kinnen Sie die Teilng
zur Teinahme an dieser L}
anzulegen

Detaillierte Informationen

@2007 Donau-Universitt Krems. Al

javasariptido_new_groupisad.nen

Bildwissenschaften
CJCenter for Arts and M

C1Psychosoziale Medizi
C1Governance und Publ
Fl (1Services
H CJRektorat und Gremien
k1 (1 Dienstleistungseinrichiu
H CJvertretungen

4| Datei EBearbeiten Ansicht  Gehe  Lesezeichen Extras  Hife
222002 08y 455t SE Test-Lehrveranstaltung 3 |

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Datei Bearbeiten  Ansicht  Gehe  Lesezeichen Exfras  Hilfe

222002 08wy 455t SE Test-Lehrveranstaliung 3 \

Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe anlegen

- Bitte wahlen

@® Lehrveranstaltungsgruppe anlegen
O mehrere Gruppen anlegen
O eine Gruppe pro Vortragenden anlegen

Altion neue Gruppe anlegen
Anzeige Berechtigunoen

B~ ® e [

ae=1ES)

Hilfe onling

ricte

Bedienstete/r: Alice Musterfrau

® [ @

Sommer keine

Terminlisten  Planstellen

nehmigun

Export  Abneltungstypen

treuende  Ubersicht

Hilfe

| ieiter J { Abhrechen ]
ey
eiter |
cht |,
Information:
. N | 2/2]
Ist geplant, alle Teilnehmerinnen in einer Gruppe Zusammenzufassen, was den Regelfall darstelft, so soliten Sie eine ot |

Lehrsgranstaltiungsgruppe anlegen. Diese wird danach unter dem Gruppennamen "Lehrveranstaltung” angezeigt

Ist vorah die Aufteilung der Teilnehmer/innen in mehrere Gruppen geplant, wird empfohilen, dak Sie mehrere Gruppen anlegen,
deren Namen frei wahlbar sind. Mit der Option eine Gruppe pro Vorfragenden konnen Sie die Erstellung von Gruppen

gegebenentalls schneller erreichen

Netailliete nformatinnen finden Sie noter "Hife' (rechts ohen im Fenater)

5 1 (Teiln.tAnmeld.) Teiln.
1 (Mitwirkende) {Betreuende}

1
cht @ 212,

prif. Org.

Hintergrund: Um Studierenden die Anmeldung zur Lehrveranstaltung zu ermdglichen
bzw. um die Teilnehmerverwaltung zu aktivieren, muss zumindest eine Gruppe erstellt
werden. Normalerweise ist dies die Gruppe ,,Lehrveranstaltung”.

1.3. Lehrveranstaltungsgruppe (normale Teilnehmerverwaltung)

Verwenden Sie den Link ,,neue Gruppe anlegen“, wahlen Sie dann
.Lehrveranstaltungsgruppe anlegen” und die Schaltflache ,Weiter*.

Im n&achsten Fenster legen Sie die Anmeldezeiten fest (siehe folgende Abbildung) und

speichern.

Damit ist die Gruppe erstellt.

Bitte wahlen
& | ehrveranstaltungsgruppe anlegen

€ mehrere Gruppen anlegen

€ eine Gruppe pro Yortragenden anlegen

217.002 06wy 255t V0 Vilkerrecht und Recht internationaler Organisationen

Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe anlegen

YWeiter Abbrechen
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1.4. Anmeldeparameter
Sie missen mindestens den Beginn der Anmeldefrist festlegen, um die Gruppe erstellen

zu kénnen.

©) https:Honline. donau-uni.ac.at - Teilnehmerverwaltung - Gruppenparameter. - DUKonline - Donau-Universitd... E|@|g|

Datei Bearbeiten  Ansicht  Gehe  Lesezeichen  Extras  Hilfe

Hilia

222.002 08 455t SE Test-Lehrveranstaltung 2 |
Auswahl Detailansicht Bearbeitung |

Teilnehmerverwaltung - Gruppenparameter

Gruppenname Lehrveranstaltung (Standardgruppe)
max. Teinehmer {leer= unheschrankte Anzahl)

Teilnahme - Anrmeldung

von 01022007 Forrmat TThikJJ1 thrzeitIDB:DD hd
his ID'IDSQDD? Farmat: TThbIIL

- Abmeldung

bis || Format MM

Warteliste - peinungsverfahren

© Anmeldezeitpunkt (inaktiv) (Details)
- Zeit, in der freie Teilnehmerplatze automatisch an wartende Personen vergehben werden -

O immer
@ wie Anmeldezeitraum
O Zeitraum von Forrnat TTMMJJL
his Format: TThMJJJ
O nie
- Anzeige der Wartelistenposition fir Teilnehmer
O immer
Oan [ |Format T Unrzeit [08:00
@ nie

Anmerkung | |
O autarnatischer Test auf Prifungs-Yoraussetzung

Filter nur Studierende der Studien: alle
Mitwirkende/ keine Zuordnung

Betreuer

[ Speichern I [ Bhhbrechen

v

online.donau-uniac. st (=

Fettig

Sobald die Gruppe erstellt ist, sieht das Gruppenlistenfenster so aus:

-
© https:Monline. donau-uni.ac.at - Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste - DUKonline - Donau-Universitat Krems - Mozilla Firefox

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Gehe  Lesezeichen Exfras  Hilfe
222.002 OBWY 455t 5E Test-Lehrveranstaltung 3 | Hilfi
i i Aktion heue Grugpg
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste .
Anzeige Berechtigun
Gruppenname Teilnehmer Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit dok 8WS/ Ewal. Grp. Pr. Studienr. nurfiir Yoriragende 1]
frax. §IStDr § WL van ; his hig verfahren Pos. Ort SWS der Ly waor. Wor. wechsel Studien Bi
Anmerkung
Lehrveranstaltung /S0 /4 0 01.0207,0900 f01.05072359 Anmeld. @ 5374 Brandtweiner B[ 4 ]
Autor | Erstellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
Dok-Name: UFG-Schulungsunterlagen_Termine_Gruppen_Teilnehemerverwaltng.doc

Status freig




CAMPUSonline Schulungsunterlagen UFG-Edition / Termine Gruppen & Teilnehmerverw.. Seite 6/18

Damit ist die Anmeldung bei der Lehrveranstaltung allen Studierenden im angegebenen
Zeitraum Uber Internet maoglich.

Studierende mussen dazu ein CAMPUSonline-Login haben. Die Anmeldung kénnen
sie in der Applikation ,,LV-An/Abmeldung” (auf personl. Visitenkarte) durchfiihren.

1.5. Gruppenparameter (Anmeldezeitraum, Beschrankungen, etc.)

a) Anmeldezeitraum

Beim Beginn der Anmeldung mussen Sie die Uhrzeit eingeben, das Ende der Anmeldefrist
ist hingegen immer um 24:00 des angegebenen Tages.

b) Abmeldung

Wenn nichts eingetragen wird, ist die Abmeldung immer, also auch wéhrend des
Semesters noch moglich. Die Abmeldefrist darf frilhestens am Tag der letzten Anmeldung
liegen, in diesem Fall endet dann die Abmeldefrist gleichzeitig mit der Anmeldefrist.

c) Anmeldebeschrankungen
217.000 DBYY 255t VU Einfihrung in die Menschenrechte | Parameter ~ UNIGRAZ

Anzeigen Teilnehmerliste

Teilnehmerverwaltung - Gruppe bearbeiten .
g PP Auswahl Detailansicht Bearbeitung

Gruppenname [Benedek

max. Teilnehmer |20 ({leer = unbeschrankte Anzahl)
Teilnahme

— Anmeldung

waon |15092006 Format TThbtJJJJ UhrZEitIDQ:DD 'l
his |151DQDDG Format: TThbtJJJ]

— Abmeldung

his IQD1DQDDG Farmat: TThihtJJd

Warteliste

Reihungsverfahren
W Anmeldezeitpunkt

— Intervall, in dem freie Teilnehmerplatze automatisch an wartende Personen vergehen w
C immer
& wig Anmeldezeitraum

 Zeitraum von| Format: TTMM.IL
his I Forrmat T

 nie

Ann'wl.(llnn [
Optionen & automatischer Test auf Prifungs-voraussetzung

| : Anmmeldung nur Dber Ummeldung von einer anderen Gruppe erla l:en
Studienrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 ermdglic

Filter nur Studierende der Studienrichtung(eny: alle ) Bearbeiten |

oA Bl e Y L 1] ¢ Bearbeiten i
Mitwirkendes keine Zuordnung # Bearbeiten | il
Betreuer

Léschen | Speichern | Abbrechen I

Die Anmeldung zu einer LV ist allen Studierenden madglich, aul3er wenn bei den
Gruppenparametern Einschrankungen definiert sind. Die Méglichkeiten sind:

= Nur Studierende, die auch berechtigt sind, die Prifung zur LV abzulegen, dirfen sich
anmelden: ,,automatischer Test auf Prifungs-Voraussetzung“.

Autor | Erstellungsdatum | | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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= Nur Studierende bestimmter Studienrichtungen durfen sich anmelden: |, Filter
Hinweis: Diese Einschrankung ist dzt. nur bei Einzelgruppen madglich, sie wird aber
demnéchst auch bei der Gruppe ,,Lehrveranstaltung“ moglich sein.

Die beiden mit einer Klammer gekennzeichneten Optionen sind nur relevant, wenn Sie
eine Anmeldung in 2 Phasen planen (zuerst nur bei Gruppe ,,Lehrveranstaltung”, erst
dann Ummeldung auf Einzelgruppen). Weiteres dazu siehe Online-Hilfe.

1.6. Teilnehmer/Zinnen an- und abmelden
Grundsatzlich: Es sollten sich die Studierenden SELBSTANDIG zu den LVA's anmelden!!

Falls Sie jedoch eine/n Studierende/n anmelden wollen, gehen sie folgendermalien vor:

e Rufen Sie dazu die Teilnehmerliste auf und verwenden Sie den Link ,,anmelden®:

s ik
Datei Bearbeiten Ansicht Gshe Lesezeichen Exfras  Hife
222,002 DBYY 455t SE TestLehmeranstaltung 3 | Hilfe onlineg
Teilneh It e list Aktion neue Gruppe anlegen
elinehmerverwaltung - Gruppenliste Anzeige Derechtigungen
Gruppennarme Teilnehmer Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit dok SWSPi Eval. Grp. Pr. Studienr. nurfir  Vortragende Mitwirkendes
maxf| s istory 1 L van i bis bis werfahren Pos. Ort SWE der LV war. Vor. wechsel Studien Betreuer
Anmfrkung
Lehrveranstaltung S/ RQ 0102070900 7/ 010307,2359 Anmeld. @ (D 5374 Brandtweiner B [ 4 ]

3 hitps:Honline. donau-uni.ac.at - Teilneh..~rliste - DUKonline - Donau Universitdt Krems - Mozilla Firefox

Datei  Bearbeiten Ansicht Gehe WEEZECTEGERN Extras
@2007
272 (02 DBW 455t SE TestLehiveranstaltung 3 | Hilfe
Teilnehrner anmeldan  exportieren
Teilnehmerliste ———r
Gruppe: Lehrveranstaltung Sortierung Name  Anmeldedatum  Kennzahl
Anzeige Teilnehmer ‘Wareliste Abrneldungen
angemeldete Personen
— Familignnarme Warnarme Matrikelnurrner Kennzahl Studium angemeldet am anmeldende Person Anrmerkung - -
favascri online.donau-uni.ac.at (=4
g Er [ ZPTIChL ],
(W= A [ 2/Plicht |

e Sie erhalten damit ein Fenster wo Sie nach der gewiinschten Studierenden suchen
kénnen:

3 hitps:Honline. donau-uni.ac.at - Suche nach Personen - DUKonline - Donau-Universitit Krems - Mozilla Firefox Q@gl Geben Sle daZU den

Datei  Bearbsiten  Ansicht  Gehe  Leseesichen  Extras  Hife

Namen oder einen Teil
des Namens ein.

222 002 DEW 455t SE Test-Lehrveranstaltung 3 | Hilfe

Suche nach Personen

Familienname oder |test’| STERE
Matrikeinummer [ Suhen ] . )
Anmeldung auf & Teilnehmerliste Wahlen Sie dann aus,
O warteliste . .
Optionen « gewahite Personen werden per Ermall benachrichtigt ob die Person in der
weitere Anmerkung . .
(optionai) Teilnehmerliste oder

der Warteliste
angemeldet werden

1000 Zeichen frei

1 Btudierende gefunden So” -
Familienname ‘orname Matrikelnummer§ Anmelden fiir

Studium(en)
Testarossa  Lara 0075301 [M 992 326] Universititslehrgang; TV & Film Produktion (Mastgr of Arts) (UG2002)

Um die Person anzumelden, verwenden Sie den Link auf deren (entsprechendem)
Studium. Sie kommen damit zurick in die Teilnehmerliste (siehe nachste Seite)

a) Teilnehmerlnnen abmelden

Autor | Erstellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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Um eine Teilnehmerin abzumelden, wéahlen Sie sie in der Teilnehmerliste aus und
verwenden Sie dann die Schaltflache ,,Abmelden®:

Sie bekommen dann ein weiteres Fenster, wo Sie eine Anmerkung eingeben kénnen und
die tatsadchliche Abmeldung durchfthren.

Studierende, die Sie anmelden oder abmelden, werden immer per E-Mail davon
benachrichtigt, evtl. mit der angegebenen Anmerkung.

Hinweis: Die Anmerkung, die Sie in der Teilnehmerliste angeben kénnen, ist hingegen
eine interne, Studierende sehen diese nicht.

1.7. Moglichkeiten in der Teilnehmerliste

217.002 0BYY 255t V0 Vilkerrecht und Recht internationaler Organisationen Il (Besonderes Vilkerrecht) | Hilfe ~ UNIGRAZ
Teilnehmer anmelden expordieren
Teilnehmerliste Prifungsvoraussetzungen prifen 7

Gruppe: Lehmveranstaltung
Anzeige Teilnehmer ‘Wareliste Abrneldunoe I

angemeld 1 HEDTEN 2 3 4 5 6
Familienname Yarname Matrikelnummer Studienrichiung angemeldet am anmeldende Persan Anmerkung
I~ Mair Daniel 0411387 B 101 (UG2002) 06.058.06.21:46 Mustermann -—
~ Zarl Ingebory Charlotte 7710411 B 033 515 (UG2002) 06.08.06,20:36 hMustermann -—-
Ermail | Abmelden | Urnmelden | Einzelgr. erzeugen | Anmerkungen | Anmeld. >andere LY |

8 9

Uber die diversen Links kdnnen Sie folgende Informationen abrufen:

1 Visitenkarte der Studierenden (Uber Familienname)

2 Studienstatus

Mair Daniel | UNIGRAZ

aktueller Studienstatus

Studien IO Studienhezeichnung gesetrl Grundl. Status Daturm
B 101 Rechtswissenschaften UG2002 gemeldet01.03.2006
B 033 912 Bachelorstudium; UG2002 gemeldet01.03.2006

Betriebswirtschaft

Bezeichnung der Studienrichtung

Anmeldehistorie

217.002 DBV 255t V0 Viilkerrecht und Recht internationaler Organisationen |l (Besonderes Vilkerrecht) | UNIGRY

Anmeldehistorie von Daniel Mair

aktueller Status: angemeldet auf Fixplatz bei Lehrveranstaltung

Anmerkung:’---
Datum Zeit Aktion Gruppe Studienrichtung  durchfiihrende Infarmail
Person
06.08.2006 21:46:38 Anmeldung auf Lehrveranstaltung B tustermann Mail
Fixplatz 101 (UG2002) wersandt.

5 Unter ,anmeldende Person“ scheint ,,selbst”“ auf, wenn der/die Studierende sich
selbst Uber das Web angemeldet hat.

Uber den Link unter ,Anmerkung”“ (6) kénnen Sie bei Bedarf eine Anmerkung eingeben.
Mit der Schaltflache ,,Anmerkungen* kdnnen Sie uUbrigens fur mehrere Personen
gleichzeitig dieselbe Anmerkung eingeben.
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Sie kdnnen zwischen der Teilnehmerliste, der Warteliste und der Liste der abgemeldeten
Personen umschalten (7).

a) Ummeldung

Mit der Schaltflache ,,Ummelden“ (8) kdnnen Sie Teilnehmer von der Warteliste auf einen
Fixplatz anmelden, auch z.B. Teilnehmer aus der Warteliste lhrer Gruppe in die
Teilnehmerliste einer anderen Gruppe, sofern Sie dazu berechtigt sind.

b) Teilnehmer bei anderer Lehrveranstaltung anmelden

Mit ,Anmeld. > andere LV“ (9) kdnnen Sie Teilnehmer bei anderen Lehrveranstaltungen
anmelden. Sie mussen bei der jew. LV zur Teilnehmerverwaltung berechtigt sein.

Autor | Erstellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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1.8. Abschnitt: Mehrere Gruppen

Wenn eine Lehrveranstaltung in mehreren Gruppen abgehalten werden soll, wahlen Sie
statt des ersten Punkts den zweiten ,mehrere Gruppen anlegen®. Sie kénnen dann

nacheinander die gewlnschten Gruppen erstellen.

Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe anlegen

— Bitte wahlen

Hilfe UNIGRAZ

217.006 06YY 285t K3 Standardsetzung im Urnweltvilkerracht \
Auswahl neue Gruppe eine Gruppe pro Vortragenden

Teilnehmerverwaltung - neue Gruppe anlegen

Gruppenname |Gruppe hustermann

—_—
T T e e I T = S C T RS T

inemnzzanns Anmeldung
von |D1DS?DDB Format TTMMLLL UhrZBit|U9 |

bis | Format TTMMJJL

— Abmeldung

bis I Format: TThMIJLJ

W Reihungsverfabren
 Anmeldezeitpunkt

Intervall, in dem freie Teilnenmerplatze automatisch an wartende Personen vergeben werden

© immer
& wie Anmeldezeitraum

© Zeitraum VUnl Format: TTMJJJ]
his I Format: TThJJL

= nie

Anmerkung |
Optionen ™ aytomatischer Test auf Prifungs-voraussetzung
7 Anmeldung nur dber Ummeldung von einer anderen Gruppe erlauben
[T Studienrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 ermdglichen

Yaortragender
4 & Mustermann, Max Maria, DDr Dipl-Soziol [ 1]
© Schmidt, vvonne [ 1]
' keinen
[T auch die dem gewahiten vortragenden zugeordneten Mitwirkenden zuardnen

Speichern | Abbrechen |

Im Gegensatz zur ,Lehrveranstaltungsgruppe* kénnen Sie hier den Gruppennamen frei

wahlen.
Nach dem Speichern bleibt das Fenster getffnet, damit Sie gleich die nachste Gruppe

anlegen kénnen.
Sie mussen auch hier mindestens das Ende der Anmeldefrist angeben.

Wahlen Sie gegebenenfalls die zugeordnete Vortragende (siehe Seite 11).

Im Gruppenlistenfenster scheinen dann alle erstellten Gruppen auf:

Aktion neue Gruppe anlegen

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname Teilnehmer Anrmeldung Abmelduny Zeit dok 8WSS  Eval. Grp. Pr. Studienr. nurfir  Vorragende Mitwirkender
max. | ist(Dr) } WL won i his his Ot SWS der LY Yor. Vor. wechsel Studienr. Betreuer
Anmerkung
Gruppe Mustermant /0 /. 0 01.09.0603:00 f 01.10.0623:53 B o172 @ rustermann b [ 1]
0/ 0 01.09.08609:00 / 01.10.0823:53 O o172 Schmidt v [ 1]

Gruppe Schmidt !
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a) Zuordnung von Vortragenden, Berechtigungen bei (mehreren) Gruppen

Die Berechtigung zur Teilnehmerverwaltung (Aufrufen der Teilnehmerliste, An-/Abmelden
von Teilnehmern) erstreckt sich nicht automatisch auf alle Gruppen einer
Lehrveranstaltung. Sie dirfen diese nur bei den Gruppen durchfiihren, denen sie
zugeordnet sind.

217.000 08W 2551 WU Einflihrung in die Menschenrechte Hilfe Parameter — UNIG
_ ) Grupp
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste w
Gruppenname Teilnehmer Anmeldung Abmeldung  Feit dok SW3[ Eval. Grp. Pr. Studienr. nurfir  Vortragende I
max. | istdDry § WL vah i his bis Ot SWS der LV Waor. Wor. wechsel Studienr Be
Anmerkung
Lehrveranstaltunc /0 4/ 0 0708060900/ 0508062359 © ooz J Benedek W[ 1],
Kicker B[ 1],
rustermann b [ 1]
Benedek 20 4 0 4 0 1509060900/ 151006,23:5920 10062359 D 0142 J Benedek W[ 1]
Kicker 20 / 0 / 0 1509060900/ 151006235920 1006,23:59 © 0.3/2 J Kicker B[ 1]
Mustermann 20 4 0 4/ D 1509.06,09:00 / 15.10.06,23:5920.10.06,23:59 D 0.1/2 J Mustermann b [ 1]

= Wenn es die Gruppe ,Lehrveranstaltung” gibt, sind alle an der Lehrveranstaltung
beteiligten Personen dieser Gruppe automatisch zugeordnet:

= Wenn Sie Einzelgruppen erstellen, kénnen Sie bei der Erstellung flr jede Gruppe eine
Vortragende auswahlen.

= Sobald die Gruppe erstellt ist, kbnnen die dazu berechtigten Personen andere an der

Lehrveranstaltung beteiligte Anmerkung |

Vortragende der Gruppe zuordnen Optionen ¢ automatischer Test auf Prifungs-voraussezung

(im Gruppenparameter-Fenster [T Anmeldung nur dber Ummeldung von einer anderen Gruppe
t Vort de). B htiat [T Studienrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 erméglic

unter ,Vortragende®). Berechtig Filter nur Studierende der Studienrichtung(en)’ alle 2 Bearbaite

sind dazu jeweils die bereits der Voitragende Benedek W 1] '} Bearbsiten —_—

GrUppe ZuQeordneten Personen Mitwirkende/ keine Zuordnung § Bearheiten |

sowie Sachbearbeiter mit der EENERE]

BereChtigung zur Gruppenver' Lischen | Speichern | Abbrechen

waltung.

Beispiel:

Prof. A erstellt 2 Gruppen, ,,Gruppe Prof. A“ und ,,Gruppe Prof. B* und ordnet bei der
ersten sich selbst und bei der zweiten Prof. B zu.

Nach der Erstellung darf Prof. A die Gruppenparameter und Teilnehmerliste von ,,Gruppe
Prof. B*“ nicht mehr einsehen. Dies ist nur mdglich wenn Prof. B ihrerseits Prof. A zur
eigenen Gruppe zuordnet.

b) Teilnehmerliste aufrufen

217.002 aewy 285t WO valkerrecht und Recht internationaler Organisationen Il (Besonderes vialkerrecht) |

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppennarme Teilnehme Anmeldung Abmeldung  Zeit dok SWSS Ewal. Grp
raxd [ st (Dr) |4 Wil van I his his Ort S¥VS der LV Wor)
nmgrkung

Lehweranstaltungr ) 0 |/ 0O |p1.09.060900/ 061006235906.10.06,23:59 (O 23/2 &

Im Gruppenfenster finden|Sie mehrere nitzliche Links:

* Uber den Gruppennamgn gelangen Sie zuriick ins Gruppenparameter-Fenster und
kénnen ggf. Einstellungen verandern (z.B. Anmeldezeitraum).

Autor | Erptellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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= Die Zahl in der Spalte ,,ist (Dr.)“ zeigt an, wie viele Personen bereits zur
Lehrveranstaltung angemeldet sind. Uber diese Zahl gelangen Sie in die
Teilnehmerliste.

217.002 DBW 255t V0 Valkerrecht und Recht internationaler Organisationen || (Besonderes Valkerrecht) | Hilie ~ UNIGRAZ
Teilnehmer anmelden exporieren
Teilnehmerliste Prifungsvoraussetzungen prifen
Gruppe: Lehmveranstaltung Sortierung Name Anmeldedatum
Anzeige Teilnehmer Wareliste  Abrneldunden

angemeldete Personen
Familienname “orname  Matrikelnummer Studienrichiung angemeldet am anmeldende Person Anmerkung

Tatat =S NP HETY le Dockt TR Ty WM P2 PN A b CARADI] R ) Cocdb ol

= Uber die Zahl in der Spalte ,WL"* gelangen Sie in die Warteliste.

c) Berechtigungen bei mehreren Gruppen

Vortragende diurfen das Gruppenlistenfenster bei allen Lehrveranstaltungen einsehen,
denen sie zugeordnet sind.

Die Teilnehmerliste und die Warteliste sowie das Fenster mit den Einstellungen fir eine
Gruppe (Anmeldezeiten etc.) durfen sie aber nur bei eigenen Gruppen aufrufen.

Sie durfen also nur bei eigenen Gruppen Teilnehmer an- und abmelden.

217.000 0B 255tV EInfUhrung in die Menschenrechte | Hile ~ UNIGRAZ

i i Aktion neue Gruppe anleden
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname Teilnehmer Anmeldung Abmeldung  Zeit dokSWSI Eval Grp. Pr. Studienr. nurfir  Vorragende Mitwirkendes
max. | ist(Dr) { WL von i his bis Crt 8W3 der LV Yor. Yor. wechsel Studienr. Betreuer
Anmerkung

Benedek 20 15.09.06,02:00 / 15.10.06,23:5920.10.06,23:59 (D 0.1/2 J Benedek W[ 1]

a /0
kicker 20l 15.009.0600:00 / 1510.06,23:5920.10.06,2359 (O 0.1/2 J KickerR [ 1]
Musterrnann 20 4 0 /0 |15 09.06,09:00 / 15 1006,23:592010.062359 (O 0.1/2 @ J Mustermann b [ 1]

In der Spalte ,Vortragende“ sehen Sie, wer einer Gruppe zugeordnet ist.

d) Wartelisten

Zu jeder Teilnehmerliste gibt es automatisch auch eine Warteliste. Diese wird aber nur
relevant, wenn eine maximale Teilnehmerzahl festgelegt ist. In diesem Fall kénnen Sie
bei Bedarf bei den Gruppenparametern die automatische Ummeldung genauer steuern.

Achtung: Wenn es mehr als eine Gruppe gibt, hat jede Gruppe eine eigene Teilnehmer-
liste und Warteliste. Es gibt (sofern eingeschaltet) zwar eine automatische Ummeldung
von der Warteliste einer Gruppe in die Teilnehmerliste dieser Gruppe. Die Listen der
einzelnen Gruppen sind aber nicht miteinander verbunden. Das hei3t, es gibt keine
automatische Ummeldung von der Warteliste einer Gruppe in die Teilnehmerliste einer
anderen Gruppe (wo z.B. die Teilnehmerzahl noch nicht erreicht ist).

Sie k6nnen Teilnehmer nie auf eine Warteliste anmelden, solange noch Fixplatze bei der
jeweiligen Gruppe vorhanden sind.

Autor | Erstellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007

Status freig Dok-Name: UFG-Schulungsunterlagen_Termine_Gruppen_Teilnehemerverwaltng.doc




CAMPUSonline Schulungsunterlagen UFG-Edition / Termine Gruppen & Teilnehmerverw..

Seite 13/18

Weitere Informationen finden Sie im Online-Hilfetext unter , Hilfe* rechts oben im Fenster.

e)

Terminverwaltung bei mehreren Gruppen

Achtung: Termine. die nicht fur eine spezifische Gruppe eingegeben wurden,

gelten fur die Lehrveranstaltung an sich. d.h. fir alle Teilnehmer/Zinnen. Sie
werden auch bei allen angemeldeten Studierenden im Kalender eingetragen.

Beispiel:

Dieser Termin gilt fur alle
Teilnehmer der
Lehrveranstaltung, also die
Teilnehmer aller drei
Gruppen (siehe folgende
Abbildung).

Die Gruppe
»,Lehrveranstaltung” wurde

Titel
ont

270
Beso
217.003 W The El
Monit

217.004 W Intern
217.006 W Stand

217.008 W Wirtsc

Runde
217.009 W Regio
217.011 W The In

wisse
217.012 W Privat
217.015 W Recht
217111 W Flicht

weignjzhres, gruppiert nach \Wis, sortiert nach Lyv-Nr- Anzahl: 25

SWS TeillPriffEvaliinfo PAICT Yortragende

v @008

iMitwirkende)

Benedek W, Kicker R,

tustermann b

217.000 06w 255t U E\mie Menschenrechte

Termine

Tag

Datum wvan - his

Lefwveranstaiung

[~ Mi 111020061815~ 19:45 externer Ort, nicht an der

Abhsagen |

Laschen |

Termine verdffentlicht

Hilfe Paramete
Aktion Drucken neuer Einzeltermin — pf

geldschtfabgel

ot Ereignis

Uni Graz [siehe Anmerkung)
Kaopieren |

vorbesprechung  fix

Termintyp Anmerkung

Seminarraum AAI,
Ruckerlbergg. 37

aqui.Absagen/Laschen

intel
Be

bei dieser LV noch nicht

angelegt, trotzdem enthélt sie einen Termin. Dieser ist hier nicht sichtbar. Die
angemeldeten Studierenden sehen ihn aber im eigenen Kalender.

Die Termine, die fur die einzelnen Gruppen derselben LV eingegeben wurden, sind nur

Uber die Gruppenliste einsehbar (iiber Uhrzeit-Symbol unter ,.Zeit Ort*).

217.000 06YY 255t WU Einflhrung in die Menschenrechte |

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste
Gruppenname Teilnehmer Anmeldung Abmeldun Feit ddk SWSr Ewval. Grp. Pr. Studienr. nurfilr
max § istOr) § WL von i bis bis ot S der LV Vor, Vor. wechsel Studienr.
Anmerkung
Benedek 20 / 0 /0 15.090609:00/ 1510.06,23:5920 10.06,2459 @ 012 J
Kicker 20 /0 / 0 15.0906,09:00/ 15.10.06,23:5920.10.06,2459 © 01k 2 J
Mustermann 20 / 0 / 0 1509.06,09:00/ 15.10.06,23:5920.10.062353 © 01l 2 J

Hilfe Parameter
Altion neue &

Vortragende

Benedek W[ 1]
Kicker B[ 1]
Mustermann b [ 1 ]

Die Gruppe ,Lehrveranstaltung”“ kann auch spéater aktiviert werden, z.B. in diesem Fall
um einen besseren Uberblick zu haben bzw. um nicht auf den gemeinsamen

Vorbesprechungstermin zu vergessen.

Beachten Sie Folgendes:

= Wenn Termine nur fur bestimmte Gruppen gelten, erstellen Sie zuerst die Gruppe und

geben Sie dann die Termine fur die Gruppe ein (Sie mussen die Terminverwaltung
dazu Uber das Uhrzeit-Symbol bei der jeweiligen Gruppe aufrufen).

= Wenn es bei einer Lehrveranstaltung sowohl Sammeltermine fiir alle Teilnehmer/innen

geben soll, als auch Termine fir die jeweiligen Gruppen, dann erstellen Sie sowohl die

Gruppe .lLehrveranstaltung“ als auch die Einzelgruppen und geben die Sammeltermine

fur die Gruppe .Lehrveranstaltung” ein.

Autor | Erstellungsdatum

| letzte Aktualisierung

[ 24.09.2007

Status freig

Dok-Name: UFG-Schulungsunterlagen_Termine_Gruppen_Teilnehemerverwaltng.doc




CAMPUSonline Schulungsunterlagen UFG-Edition / Termine Gruppen & Teilnehmerverw.. Seite 14/18

2 Termine
Klick auf W: Offnet die Terminverwaltung fur die LVA
2.1. Termine erstellen

Um Termine zu erstellen, verwenden Sie ,,neuer Einzeltermin“ oder ,,neue Terminserie*.

%) https:Honline. donau-uni.ac.at - Termine - DUKonline - Donau-Universitit Krems - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten  Ansicht  Gehe  Lesezeichen  Exftras  Hilfe

222,002 DEWY 455t SE TestLehrveranstaltung 3 | Silia L online M
) Alktion  Drucks neuer Einzeltermin  neue Terminserie
Termine ) =
Termine wveridffentlich geloschitabgelennt  alle
Tag Daturm won - his Ot Ereignis Termintyp Anmerkung interne Bemerkung Serie

J neuer Einzeltermin - DUK.online - Donau-Universitt Krems - Mozilla Firefox

00001 DEW 2550 TestLehreranstaltung | Hilte Parameter i

neuer Einzeltermin

Ereigniz_[Abhaltiung l

Ot paumtyp [Harsaal |

Auswahl =

N s
Raumcnde

Gruppe [Lehrveranstaltung =

Diaturm |\ Forrmat TThik.ILL
Zeit | | bis [05:00

= =
I Eintragen auch an Ly-freien Tagen

Anmerkung

200 Zeichen frei

interne Bemerkung

2000 Zeichen frei

Speichemn Abbrechen

= Ereignistyp:
nur Abhaltungs- und Vorbesprechungstermine werden in die Terminkalender der LV-
Teilnehmerlnnen eingetragen (automatisch). Andere Ereignistypen sind fur die interne
Organisation gedacht und daher fir uns nicht relevant
Der Typ ,,Prufung (geplant)” ist kein tatsachlicher Prifungstermin, sondern dient nur
zur Planung fur LVA'Leiter & Studierende. Die tatsachlichen Prufungstermine werden in
der Prifungsverwaltung erfasst (Siehe Dez. Prifungsverwaltung).

= Raum:
Wenn Sie den gewlnschten Raum in der Liste nicht finden, kénnen Sie Uber die
Applikation ,,Raume*“ den Raumcode ermitteln und diesen stattdessen verwenden.
Externe Orte mussen von zentralen Raumverwaltern zuerst erfasst werden, damit Sie
sie angeben kdnnen.

= Anmerkungen: ist fur LV-Teilnehmerlnnen sichtbar.

= interne Bemerkung: ist nur fur LVA-Leiter sichtbar.

Autor | Erstellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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Achtung: Ob die Termine, die Sie erstellen, damit bereits fixiert sind, hangt vom Raum
ab. Wenn es fur einen Raum eine Raumverwalterin gibt, werden zuerst nur
Wunschtermine erstellt, die Raumverwalterin entscheidet dann Uber die Fixierung.
Wenn es keinen Raumverwalter gibt, wird der Termin sofort als fixer Termin
eingetragen.

2.2. Terminserien
Bei Terminserien sieht das Erfassungsfenster etwas anders aus.

J neue Terminserie - DUKonline - Donau-Universitdt Krems - Mozilla Firefox -10] x|

000.01 DBW 255t VO TestLehreranstaltung Hilfe Pararneter i

Y TSR Typ taglich wichentlich -I

ErE‘gg‘; | Anaitung j Um Termine an aufeinander
Raumtyp | Horsaal 2
Asewat 5 folgenden Tagen zu

oder erstellen, schalten Sie

Raumcode «
| zuerst unter ,,Typ* auf
Gruppe. |Lehrveranstaltung | L .
Anm.: nur Gruppen zu denen Sie einen Lehraufirag haben "tag“Ch um:
Zeit | =l bis [os00 5

FIECQUENZ  Jedesalle | Wache am |M0ntag 'I

[T Eintragen auch an L'v-freien Tagen

Serienbeginn am |01102008] Format: TTMAIIL
R @ ach Terminen
& am |2802200? Format: TTMAILL

Anmerkung

200 Zeichen frei

interne Bemerkung

2000 Zeichen frei

Speichern Abbrechen |

I

| Fertig | orline. donau-uni.ac.at = Y

Terminserien werden als Folge von Einzelterminen abgespeichert und dargestellt,
erlauben aber die Bearbeitung (Neueingabe, Absage, L6schen) dieser Einzeltermine in
einem Schritt. Es kdnnen tagliche oder wéchentliche Serien angelegt werden.

Die Bezeichnung des Ereignisses, das Uhrzeit-Intervall und gegebenenfalls der Ort
sind fur alle Tage der Serie gleich.

Sie mussen auf jeden Fall folgende Felder ausfillen:
Ereignis, Ort, Zeit, Frequenz, Serienbeginn, Serienende.

Wenn Sie unter Frequenz keine Zahl eingeben (oder 1), findet der Termin jeden Tag
(bzw. jede Woche) statt.

Das Ende der Serie kann entweder mit der Anzahl der Termine oder mit einem
bestimmten Endedatum festgelegt werden.

Die Terminliste sieht dann z.B. wie folgt aus:

Autor | Erstellungsdatum | | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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Datei  Bearbeiten  Ansicht  Gehe  Lesezeichen Extras  Hilfe
100164 075 255t UE Arbeit vor der Kamera Hilfe -_ online
Termine Aktion Drucken neuver Einzeltermin  neue Terminserie
Termine werdffentlicht geldschtfabgelehnt  alle
Tag Daturm wvon - his Ort Ereignis Termintyp Anmerkung interne Serie
Bemerkung
Lefwveranstalfung
O Di 12.12.200610:00- 12:00 ehem. Raurn 4 Yarbesprechung geplant
Schlagwerkkeller
] i 13.12.200610:00- 12:00 Chladek-5aal Yorbesprechung  fix
] Mo (Lv-frei) 1.1.2007 8:00 - 13:00 SIM Seminarraurm Abhaltung geplant g
] WMo 15.1.2007 8:00 - 13:00 SIN Seminarraurm Abhaltung geplant =)
] WMo 29.1.2007 8:00 - 13:00 SIM Seminarraurm Abhaltung geplant g
] Mo (Ly-frei) 12.2.2007 8:00 - 13:00 SIM Seminarraurm Abhaltung geplant =]
] WMo 26.2.2007 8:00 - 13:00 SIM Seminarraurm Abhaltung geplant g
] mo 12.53.2007 8:00 - 13:00 SIN Seminarraurm Abhaltung geplant =]
] WMo 26.3.2007 8:00 - 13:00 SIM Seminarraurm Abhaltung geplant g
] Mo- (Lv-frei) 9.4.2007 8:00 - 13:00 SIM Serminarraurm Abhaltung geplant =]
] WMo 23.4.2007 8:00 - 13:00 SIM Seminarraurm Abhaltung geplant g
] mo 7.5.2007 8:00 - 13:00 SIN Seminarraurm Abhaltung geplant =]
] alle wahlen
[ Absagen ] [ Lischen ] [ Kopieren ] [ aqui.Absagen/Loschen ]

Wenn ein Termin zu einer Terminserie gehort, ist er in der Spalte 'Serie' mit einem 'S’
gekennzeichnet.

2.3. LV-freie Tage

Ferien und Feiertage sind im System eingetragen. Wenn ein LV-Termin auf einen solchen
Tag fallt, miussen Sie beim Erstellen des Termins die Option ,,Eintragen auch an LV-freien
Tagen anhaken.

Diese Termine werden dann in der Terminliste entsprechend gekennzeichnet.

2.4. Termine andern, hinzufugen, l6schen oder absagen

Beachten Sie: Lehrveranstaltungstermine k6nnen nicht verschoben werden, Sie
kénnen also weder die Raumangabe nachtraglich andern, noch Datum oder Zeit.

Dies hat den Grund, dass LV-Termine ja 6ffentlich aufscheinen, sobald die
Lehrveranstaltung gemeldet ist.

Sie kénnen also bei Anderungen Termine nur absagen oder l6schen und neu erstellen.

Autor

| Erstellungsdatum

| letzte Aktualisierung

[ 24.09.2007

Status

freig

Dok-Name: UFG-Schulungsunterlagen_Termine_Gruppen_Teilnehemerverwaltng.doc




CAMPUSonline Schulungsunterlagen UFG-Edition / Termine Gruppen & Teilnehmerverw.. Seite 17/18

) Termine - DUKonline - Donau-Universitit Krems - Mozilla Firefox

000.01 O6W 255t V0 Test-Lehrveranstaltung Hilfe Parameter
: Aktion Drucken neuer Einzeltermin  neue Terminserie
Termine Termine veriffentlicht  gelfschitabgelehnt  alle
Tag Daturm von - his Ort Ereigniz Termintyp  Anmerkung  interne Bemerkung Serie
Lehnieranstaliung
O Mo 15.1.2007 11:00 - 13:00 SE 3.1 BTO3 (SE 3.1} Abhaltung fix g
[0 Sa 20.1.2007 530 - 900 Gang BTOS (Gang BTOS) Abhaltung fix
O Mo 22.1.2007 11:00 - 1300 SE 3.1 BTOS (SE 3.1 Abhaltung fix g
[0 Sa 27.1.2007 8:00 - 900 LABOR (HMF &) Abhaltung geplant
0 Mo 29.1.2007 11:00 - 1300 SE 3.1 BTOS (SE 3.1) Abhaltung  abgesagt g
o Do 1.3.2007 7:30 - 14:00 LABOR (HMF &) Abhaltung fix
O Sa 3.53.2007 800 - 11:00 SE01BTO3(SED.1) Abhaltung fix
[mQR=la] (Ly-frei) 4.3.2007 12:30 - 15:00 LABOR (HNF &) Abhaltung  abgesagt =]
0 Mo 5.53.2007 12:30 - 15:00 LABOR (HNF &) Abhaltung  abgesagt g
3 | Di £6.3.2007 12:30 - 15:00 LABOR (HNF &) Abhaltung  abgesagt =]
[ alle wahlen

Die gewunschte Aktion fuhren Sie mit den Schaltflachen ,,Absagen und ,L6schen* durch.
Haken Sie dazu vorher die gewlnschten Termine an.

3 Beschreibung einer Lehrveranstaltung durchfihren

Die Beschreibung einer Lehrveranstaltung dient als Information fur die Studierenden, ist
aber auch Voraussetzung fiur die Meldung von Lehrveranstaltungen fur das nachste
Studienjahr.

In der Beschreibung sind folgende Eintragungen zwingend notwendig:

= Titel (bei LV mit Studienplanzuordnung ist dieser bereits vorgegeben und kann nicht
geandert werden)

= Lehrinhalt
= Lehrziel
Diese Eintrdge mussen auf Deutsch und auf Englisch vorhanden sein.

Um die Beschreibungsdaten einzugeben, wéahlen Sie ,,Bearbeitung“ im Navigationsbereich
rechts oben, fullen Sie die gewiinschten Felder aus und speichern Sie Ihre Angaben mit
der Schaltflache unten rechts (siehe folgende Abbildung).

Um die englischen Beschreibungsdaten einzugeben, wéahlen Sie zuerst im
Navigationsbereich ,,Englisch” und gehen dann unter ,,Bearbeitung”.

Autor | Erstellungsdatum | letzte Aktualisierung | 24.09.2007
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